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高知城歴史博物館喫茶運営業務委託公募型プロポーザル企画提案書作成要領 

 

 高知城歴史博物館喫茶運営業務委託公募型プロポーザルに参加する者（以下「提案者」

という。）は、高知城歴史博物館喫茶運営業務委託公募型プロポーザル企画提案書作成要領

（以下「作成要領」という。）企画提案書（以下「提案書」という。）および付属資料等の

必要な書類を作成し、提出してください。 

 

１ 提出書類 

 提出書類、様式提出部数を次表に示します。（※【別紙１】以外の様式は定めていません。） 

提出書類の名称 企画及び制限枚数 提出部数 

基本情報・提案者

の概要 

【別紙１】を提案書の 1 枚目に添付してく

ださい。 

一冊にまとめて、正本（押

印）1 部、副本（複写）7

部の全 8 部 

なお副本のうち 1 部は、

片面複写・クリップ止め

とし、製本はしないでく

ださい。 

提案書 

 

 

 

【別紙２】の各提案項目について、仕様書

の趣旨に沿って記載してください。 

経営主体の概要 主要事業、経歴等が分かる資料等 8 部 

定款、寄付行為等 定款、寄付行為その他これらに準ずる書類

（個人の場合は不要） 

1 部 

営業に関する資

格・免許・許可証

等の写し 

営業に関する資格が必要な場合 

※ 提案は 1 者につき 1 提案とします。 

※ 提案書は、中央下部にページを印字してください。 

※ 審査に必要な場合は、その他の書類の提出を求めることがあります。 

 

２ 提出方法 

 郵送（書留郵便又は配達証明できるものに限る。）又は持参 

 

３ 提出期限 

平成 28 年 10 月 17 日(月) 午後 5 時(必着) 

※この期限までに必要書類のすべての提出がない場合は、受理することができませんの

でご注意ください。 

 

 



2 

 

４ 提出先 

公益財団法人土佐山内記念財団 総務課喫茶担当  

〒780－0842 高知市追手筋 2-7-5 

電話  088－871－1600  FAX 088－871－1619 

 

５ 受理の通知 

 提出いただいた書類が期限までに到着し受理したときは、提出者に対して受理したこと

をお知らせする電子メールを送信します。 

 

６ 提案書の作成について 

(1)提案書の提出は、1 者につき 1 件のみとします。 

(2)必要に応じて説明資料を添付することはできますが、できるだけ簡潔なものとしてく

ださい。 

 (3)A4 縦、横書き 10．5 ポイント以上の文字を使用してください。片面を１枚と算定しま

す。 

(4)提案書は、仕様書において定めた営業条件等を踏まえて、【別紙２】「企画提案書の内

容」により、具体的かつ簡潔に記述してください。 

 

７ 企画提案するにあたっての留意事項 

(1)提案書を受理した後の追加及び修正は認めません。 

(2)提出された提案書が次の事項に該当する提案は無効となる場合があります。 

①提案書の内容が本要領の規定に適合しないもの。 

②虚偽の内容が記載されているもの。 

 

８ 提案書の取扱い 

(1)提出された提案書は、審査を実施する目的だけに使用します。ただし、公益財団法人

土佐山内記念財団情報公開要綱に基づく開示請求があった場合には対象文書として原則

開示します。 

  (2)提案書の提出後、財団の判断により補足資料の提出を求めることがあります。 

 

９ 問い合わせ先 

公益財団法人土佐山内記念財団  

総務課喫茶担当 

電話 088－871－1600  
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【別紙１】 

高知城歴史博物館喫茶企画提案書 

 

平成  年  月  日 

基本情報 

 

住所 

〒   － 

 

 

事業者名 

  

 

代表者 

職氏名 

 

                               印 

担当者 

部署名 

  

担当者名 

 

 

電話番号 

  

ＦＡＸ 

 

メール 

アドレス 

 

 

提案者の概要（個人事業の場合でも、記入してください。） 

設立年月  
従業員数 

正社員        人 

資本金  ﾊﾟｰﾄ・ｱﾙﾊﾞｲﾄ     人 

事業の沿革・営

業実績 

 

 

 

代表者略歴  

 

 

 

 

経営理念／特

徴，ＰＲ 
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【別紙２】 

企画提案書の内容 

 

※提案書作成時には、下記項目番号・項目名（下線部分）を必ず記載すること。 

 

１ 店舗の考え方  【様式自由 A4 片面×2 枚程度まで】 

(1)店舗のコンセプトと名称・博物館との協力 

・店舗のコンセプトと名称を記載してください。名称についてはその理由も記載してく

ださい。 

・博物館との協力について考え方を記載してください。 

(2)営業時間 

・具体的な営業時間や考え方、博物館の開館延長等への対応について記載してくださ

い。 

(3)店舗のレイアウト 

 ・店舗のレイアウトについてテーブルや客席数が分かるように記載してください。 

（図面やイラスト等利用可） 

・博物館の一部として、店舗造作における工夫等があれば記載してください。 

 ・テーブルや客席の他に什器等に提案がある場合には記載してください。 

・看板・サイン計画について記載してください。 

・原則として、床、壁、天井等の建築物、電気設備、空調などの改変はできませんが、

工事が必要な場合は内容を記載してください。 

 

２ メニュー 【様式自由 A4 片面×3 枚程度まで】 

(1)メニューのコンセプト 

・メニューのコンセプトや材料調達の考え方を記載してください。 

(2)メニューのラインナップ 

・メニューとその内容（写真やイラスト等の利用可）、価格、ターゲット層などについ

て記載してください。 

 (3)メニューの入替 

  ・メニューの入替、季節メニューなどの年間計画について記載してください。 

 

３ 店舗の運営 【様式自由 A4 片面×3 枚程度】 

(1)運営体制 

・店舗を運営する管理責任者、有資格者、従業員の配置計画を記載してください。 

・曜日や繁忙期などによって配置等が異なる場合は、それぞれについて記載してくだ

さい。 

(2)サービス 

・利用者へのサービスについての留意点を記載してください。 
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・サービス向上のため工夫されていることがありましたら記載してください。 

(3)安全対策等  

・食の安全確保への取組、食品の管理方法などについて記載してください。 

・施設や設備の維持管理、清掃や洗浄などの計画について記載してください。 

・火災保険・食中毒保険・傷害保険などの加入計画を記載してください。 

・コンプライアンスの確保および取組を記載してください。 

(4)管理・教育 

・喫茶に関わる従業員の労務管理等について記載してください。 

・従業員への教育方針・研修計画について記載してください。 

 

４ 計画等について  【様式自由 A4 片面×3 枚程度まで】 

(1)開業資金 

・開業資金の想定金額・調達方法、使途について記載してください。 

(2)スケジュール 

・開店までのスケジュールについて記載してください。 

(3)売上計画 

  ・売上及び経費内訳等（平成 28 年 11 月 1 日から平成 30 年 3 月 31 日まで。28 年度・

29 年度で分けること。）について記載してください。 

 (4)協力金 

・協力金について、売上額（税抜）に対する率（％）を記載してください。 

 


